
Äî â³äîìà àâòîð³â

Ç ìåòîþ âïîðÿäêóâàííÿ òà ïðèøâèäøåííÿ ðåäàêö³éíèõ ïðîöåñ³â ïðîñèìî àâòîð³â íåóõèëüíî äîòðèìó-
âàòèñÿ òàêèõ ïðàâèë êîìïëåêòàö³¿ òà îôîðìëåííÿ ðóêîïèñ³â äëÿ “Ñòóä³é..”:

1. Òåêñò ðóêîïèñó íàëåæèòü ïîäàâàòè äî ðåäàêö³¿ “Ñòóä³é…” ó âèãëÿä³ åëåêòðîííîãî çàïèñó é ðîçäðóêó íà
ïàïåð³. Òåêñòè íà îáîõ íîñ³ÿõ ìóñÿòü áóòè íåîäì³ííî òîòîæíèìè. Öå ñòîñóºòüñÿ ÿê çì³ñòó, òàê ³ îôîðìëåííÿ
(øðèôò, ôîðìàò, íóìåðàö³¿, ñèñòåìà ïîñèëàíü òîùî).

1.1. Ìàãí³òíèé íîñ³é ³ç òåêñòîì ðóêîïèñó – äèñêåòà ôîðìàòó 3,5 ” ÷è äèñê ÑD-R, CD-RW ðàçîì
ç ³ëþñòðàö³ÿìè.

1.2. Ïàï³ð ³ç òåêñòîì ðóêîïèñó ôîðìàòó À 4 ( ðîçì³ð 210 õ 297 ìì).
2. Âèìîãè äî îôîðìëåííÿ òåêñòó ðóêîïèñó.

2.1. Òåêñò íàáèðàºòüñÿ â ðåäàêòîð³ Microsoft Word 96.0 ³ âèùå.
2.2. Øðèôò – Times New Roman, êåãëü – 14; ïàðàìåòðè îôîðìëåííÿ ñòîð³íêè: âåðõí³é ³ íèæí³é áåðåãè –

20 ìì, ë³âèé – 30 ìì, ïðàâèé – 15 ìì; ³íòåðâàë ì³æ ðÿäêàìè – 2.
2.3. Àáçàöè âèñòàâëÿþòüñÿ àâòîìàòè÷íî. Âèãëÿä ëàïîê – “...”, âèãëÿä àïîñòðîôà – ’ .
2.4. Ïîñèëàííÿ íà äæåðåëà (á³áë³îãðàô³ÿ, àðõ³âí³ ìàòåð³àëè) òà ïðèì³òêè îá’ºäíóþòüñÿ â ºäèíèé

ñïèñîê, ùî âèíîñèòüñÿ â ê³íåöü îñíîâíîãî òåêñòó ðóêîïèñó é ìàº íàñêð³çíó ïîðÿäêîâó íóìåðàö³þ.
2.5. Ïîçíà÷åííÿ ïîñèëàíü ³ ïðèì³òîê ÿê ó òåêñò³, òàê ³ ó ïðèòåêñòîâîìó ñïèñêó – àðàáñüêèìè öèôðàìè ó

âåðõíüîìó ³íäåêñ³ (íàïð.: ...³íäåêñ 2.).
2.6. Ñèñòåìà âèíîñîê ìàº áóòè ñòâîðåíà çâè÷àéíèì íàáîðîì (íå àâòîìàòè÷íî) â³äïîâ³äíî â ðåäàêòîð³

Microsoft Word 96. 0 ³ âèùå.
2.7. Â³äîìîñò³ ïðî ë³òåðàòóðíå äæåðåëî, íà ÿêå ðîáèòüñÿ ïîñèëàííÿ â ïóáë³êàö³¿, ìàþòü ñòðîãî

â³äïîâ³äàòè ÷èííèì íîðìàòèâàì á³áë³îãðàô³÷íîãî îïèñó (ÃÎÑÒ 7.1 – 84) ç äîòðèìàííÿì â³äïîâ³äíî¿
ñèñòåìè ðîçä³ëîâèõ çíàê³â ³ ïðîïóñê³â, à òàêîæ íîâîãî â³ò÷èçíÿíîãî ñòàíäàðòó ñêîðî÷åííÿ ñë³â, çîêðåìà
ñêîðî÷åííÿ íàçâ ì³ñò ó á³áë³îãðàô³÷íîìó îïèñ³ (ÄÑÒÓ 3582 – 97). Ïðè öüîìó íàçâà âèäàâíèöòâà, çàãàëüíà
ê³ëüê³ñòü ñòîð³íîê êíèãè ÷è ïóáë³êàö³¿ â ïåð³îäè÷íîìó âèäàíí³ íå çàçíà÷àþòüñÿ. Ïðè íåîäíîðàçîâ³é çãàäö³
îäíîãî é òîãî æ äæåðåëà ÷è ïóáë³êàö³¿ çãàäàíîãî âæå ïîïåðåäó àâòîðà çàñòîñîâóºòüñÿ â³äïîâ³äíà ñèñòåìà
ñêîðî÷åíü. Ïð³çâèùå /-à òà ³í³ö³àëè àâòîðà / -³â âèä³ëÿþòüñÿ êóðñèâîì. Íàïð.:

Æîëòîâñüêèé Ï. Ì.Óêðà¿íñüêèé æèâîïèñ ÕV²²–ÕV²²² ñò. – Ê., 1978. – Ñ. 136.
Æîëòîâñüêèé Ï. Ì. Óêðà¿íñüêèé æèâîïèñ… – Ñ. 136, 263.
Òàì ñàìî. – Ñ. 57.
Æîëòîâñüêèé Ï. Ì. Çàçíà÷. ïðàöÿ. – Ñ. 138.
Éîãî æ. Ìàëþíêè Êèºâî-ëàâðñüêî¿ ³êîíîïèñíî¿ ìàéñòåðí³: Àëüáîì-êàòàëîã. – Ê., 1982. – Ñ. 68, 69, 99–105.
Ìèñòåöòâî Óêðà¿íè: Åíöèêëîïåä³ÿ. – Ê., 1995. – Ò. 1. – Ñ. 287.
Âèñîöüêèé Ñ. Î. Êè¿âñüêà ïèñåìíà øêîëà Õ–Õ²² ñò. (Äî ³ñòîð³¿ óêðà¿íñüêî¿ ïèñåìíîñò³). – Ëüâ³â, Êè¿â, 

Íüþ-Éîðê, 1998. – Ñ. 100–120.
Äìèòð³é, ïàòð³àðõ (ßðåìà Â.). Öåðêîâíå áóä³âíèöòâî Çàõ³äíî¿ Óêðà¿íè. – Ë., 1998. – Ñ. 27. – ²ë. 1–4, 6.
Ãàñàíîâà Í. Óêðà¿íñüêèé ìèñòåöòâîçíàâåöü ³ç ñâ³òîâèì ³ì’ÿì // ÍÒÅ. – 2002. – ¹ 3. – Ñ. 85–88.
Òàêèì æå ÷èíîì îïèñóþòüñÿ çàðóá³æí³ ïóáë³êàö³¿, àëå áåç ñêîðî÷åíü íàçâ ì³ñò âèäàííÿ (çà âèíÿòêîì íàçâ:

Ìîñêâà – Ì.; Ñàíêò-Ïåòåðáóðã – Ñ.Ïá., çã³äíî ç ÄÑÒÓ 3582 – 97).
2.8. Îïèñè àðõ³âíèõ (â³ò÷èçíÿíèõ ³ çàðóá³æíèõ) ìàòåð³àë³â çä³éñíþþòüñÿ çà òàêèì çðàçêîì:
Êðàâ÷åíêî Â. Ã. Ëàìàííÿ ñêåë³ òà âèðîáíèöòâî õðåñò³â ç êàìíþ. – Íàóêîâ³ àðõ³âí³ ôîíäè ðóêîïèñ³â ³

ôîíîçàïèñ³â ²ÌÔÅ ³ì. Ì. Ò. Ðèëüñüêîãî ÍÀÍ Óêðà¿íè, ô. 15 – 3, îä. çá. 227, àðê. 7–7 çâ., 10, 26 çâ.
2.9. Äîäàòêîâ³ àâòîðñüê³ ïðèì³òêè ïîçíà÷àþòüñÿ ñèìâîëîì *, ñòâîðþþòüñÿ òàêîæ çâè÷àéíèì ðó÷íèì

íàáîðîì (íå àâòîìàòè÷íî) â ðåäàêòîð³ Miñrosoft Word 96.0 ³ éîãî âèùèõ âåðñ³ÿõ òà ðîçì³ùóþòüñÿ â ê³íö³
âèíîñîê.

2.10. Ï³ñëÿ ñïèñêó ïîñèëàíü ³ ïðèì³òîê ïîäàºòüñÿ ðåçþìå óêðà¿íñüêîþ òà àíãë³éñüêîþ ìîâàìè (êîæíå –
áëèçüêî 2300 çíàê³â) ï³ä çàãîëîâêîì Ðåçþìå, Summary. Ïåðåêëàäó ï³äëÿãàº òàêîæ ïð³çâèùå, ³ì’ÿ àâòîðà òà
íàçâà ïóáë³êàö³¿.

2.11. Òåêñò ðóêîïèñó ïîäàºòüñÿ ³ç çàçíà÷åííÿì äàòè éîãî íàïèñàííÿ, äîìàøíüîþ àäðåñîþ àâòîðà,
íîìåðîì êîíòàêòíîãî òåëåôîíó, à ðîçäðóê (ó ê³íö³) çàâ³ðÿºòüñÿ éîãî (àâòîðà) îñîáèñòèì ï³äïèñîì.

2.12. Òåêñò ðóêîïèñó íà ìàãí³òíîìó íîñ³¿ ïîäàºòüñÿ áåç íóìåðàö³¿ ñòîð³íîê; ó ðîçäðóêó ñòîð³íêè
íóìåðóþòüñÿ ðóêîïèñíî (îë³âöåì ÷è ðó÷êîþ).

2.13. Îáñÿã àâòîðñüêèõ ðóêîïèñ³â: ñòàòò³ – äî 24 äðóê.ñòîð., ïîâ³äîìëåíü – äî 15 äðóê.ñòîð., ðåöåíç³é
òîùî – äî 5–7 äðóê.ñòîð.(çà óìîâè îáñÿãó òåêñòó íà ñòîð³íö³ – 2200–2300 çíàê³â ç ïðîì³æêàìè).

3. Äî òåêñòó ðóêîïèñó äîäàºòüñÿ (îêðåìèì ôàéëîì íà åëåêòðîííîìó íîñ³¿ é ðîçäðóêîì íà îêðåì³é
ñòîð³íö³) äîâ³äêà ïðî àâòîðà(ñï³âàâòîð³â), ùî ìóñèòü ì³ñòèòè (áåç ñêîðî÷åíü): ïð³çâèùå, ³ì’ÿ, ïî-áàòüêîâ³,
íàóêîâèé ñòóï³íü òà çâàííÿ, ïîñàäó é ì³ñöå îñíîâíî¿ ðîáîòè, à òàêîæ îêðåñëåíå êîëî íàóêîâèõ ³íòåðåñ³â,
íàçâàí³ ãîëîâí³ íàïðÿìêè íàóêîâèõ äîñë³äæåíü (îáñÿã 200–250 çíàê³â).

4. ²ëþñòðàòèâíèé ðÿä äî òåêñòîâîãî ìàòåð³àëó áàæàíî ïîäàâàòè íà ìàãí³òíîìó/-èõ íîñ³¿/ -ÿõ (äèñêåòàõ
ôîðìàòó 3,5 ” ÷è äèñêàõ CD-R, CD-RW) ó âèãëÿä³ ôàéë³â ôîðìàòó TIFF ç â³äïîâ³äíèì ðîçäðóêîì íà ïàïåð³
àáî ó âèãëÿä³ ÿê³ñíèõ ñâ³òëèí ÷è ðèñóíê³â. Ïðè ñêàíóâàíí³ êîæíî¿ ³ëþñòðàö³¿ òà çàïèñó ¿¿ íà åëåêòðîííèé íîñ³é
ðîçïîä³ëü÷à çäàòí³ñòü â³äòâîðåííÿ ïîâèííà áóòè íå ìåíøå 600 dpi. Ïîçàÿê ³ëþñòðàö³¿ äî ñòàòåé ³ ïîâ³äîì-
ëåíü ìàêåòóþòüñÿ íà îêðåìèõ àðêóøàõ ïðè ê³íö³ òåêñòîâîãî ìàòåð³àëó, òîìó ¿õ ìóñèòü áóòè íå ìåíøå äâîõ
(ç ðîçðàõóíêó – îäíà ³ëþñòðàö³ÿ íà îäíó ñòîð³íêó). Âîäíîðàç íà îäí³é ñòîð³íö³ ìîæå ðîçì³ùóâàòèñü ³ á³ëüøà
ê³ëüê³ñòü ³ëþñòðàö³é. Ì³í³ìàëüíà ê³ëüê³ñòü àðêóø³â ï³ä ³ëþñòðàö³¿ – 1 (2 ñòîð³íêè), ìàêñèìàëüíà – 4 (8 ñòîð³íîê).

5. Àâòîðñüê³ ðóêîïèñè ðîçãëÿäàþòüñÿ é îáãîâîðþþòüñÿ ñï³âðîá³òíèêàìè â³äïîâ³äíèõ â³ää³ë³â ²íñòèòóòó,
ï³ñëÿ ÷îãî ðåêîìåíäóþòüñÿ äî äðóêó â³ää³ëàìè é çàòâåðäæóþòüñÿ ðåäàêö³éíîþ êîëåã³ºþ “Ñòóä³é..” òà Â÷åíîþ
Ðàäîþ ²íñòèòóòó.

6. Ðóêîïèñè, îôîðìëåí³ áåç óðàõóâàííÿ âèìîã, ùî çàçíà÷åí³ â ïï. 1–4, íå ðåºñòðóâàòèìóòüñÿ é íå
çàëó÷àòèìóòüñÿ äî âèäàííÿ.

7. Àâòîðñüê³ ìàòåð³àëè (ðóêîïèñè, ³ëþñòðàòèâíèé ðÿä, äèñêåòè ³ äèñêè), ùî íàä³éøëè äî ðåäàêö³¿, àâòîðàì
íå ïåðåñèëàþòüñÿ. Ïðè ïîòðåá³ ¿õ ìîæíà îòðèìàòè áåçïîñåðåäíüî â ñàì³é ðåäàêö³¿ æóðíàëó ïðîòÿãîì òðüîõ
ì³ñÿö³â ç ìîìåíòó âèõîäó ó ñâ³ò æóðíàëó.

Ðåäàêö³ÿ “Ñòóä³é...”


