
ÐÅÊÎÌÅÍÄÀÖÈÈ ÀÂÒÎÐÀÌ
ÏÎ ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÅ ÐÓÊÎÏÈÑÈ

1. Ðóêîïèñü äîëæíà îòëè÷àòüñÿ ïîä÷åð-
êíóòî ïðèêëàäíîé íàïðàâëåííîñòüþ.

2. Ïîçàáîòüòåñü î äîðåäàêöèîííîì ðå-
öåíçèðîâàíèè ðóêîïèñè. Â ðåöåíçèè äîëæ-
íû áûòü îòðàæåíû òàêèå àñïåêòû:

� àäðåñàò ñòàòüè (êàòåãîðèÿ ÷èòàòåëåé);
� àêòóàëüíîñòü òåìû;
� íîâèçíà èíôîðìàöèè (â ñðàâíåíèè ñ

ðàáîòàìè ïðåäøåñòâåííèêîâ);
� ÷åòêîñòü ïîñòàíîâêè çàäà÷è;
� áåññïîðíîñòü èñõîäíûõ ïîëîæåíèé;
� óáåäèòåëüíîñòü äîêàçàòåëüñòâ, â òîì

÷èñëå îòñûëîê ê èñïîëüçîâàííûì èñòî÷íè-
êàì;

� ïðàâîìåðíîñòü âûâîäîâ;
� öåëåñîîáðàçíîñòü (è àäåêâàòíîñòü òåê-

ñòó) òàáëèö, èëëþñòðàöèé;
� ñòðîãîñòü òåðìèíîëîãèè;
� êîìïîçèöèÿ ðóêîïèñè, â òîì ÷èñëå

îïðàâäàííîñòü îáúåìà.
3. Íàçâàíèå ðóêîïèñè äîëæíî áûòü êîí-

êðåòíûì è, â òî æå âðåìÿ, ïî âîçìîæíîñòè
êðàòêèì: åãî çàäà÷à � ëàêîíè÷íî ïðåä-
ñòàâëÿòü îïóáëèêîâàííóþ ðóêîïèñü â ñî-
äåðæàíèè æóðíàëà è � ÷òî íå ìåíåå âàæíî
� â ïîñëåäóþùèõ  ññûëêàõ íà ïóáëèêàöèþ.

4. Ñíàáäèòå ðóêîïèñü òàê íàçûâàåìîé
ìèíè-àííîòàöèåé � â 12�16 ñëîâ. Îíà ïóá-
ëèêóåòñÿ ñðàçó ïîñëå íàçâàíèÿ ðóêîïèñè.

5. Ñîïðîâîäèòå  ðóêîïèñü àííîòàöèåé â
10�15 ìàøèíîïèñíûõ ñòðîê íà ðóññêîì è
àíãëèéñêîì ÿçûêàõ � îíà áóäåò îïóáëèêî-
âàíà â æóðíàëå è â áèáëèîãðàôè÷åñêîé êàð-
òî÷êå. Óêàæèòå èíäåêñ ðóêîïèñè ïî Óíè-
âåðñàëüíîé äåñÿòè÷íîé êëàññèôèêàöèè(ÓÄÊ).

6. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ðàçäåëèòå ðóêî-
ïèñü íà ðàçäåëû. Òàì, ãäå ýòî âîçìîæíî,
æåëàòåëüíî âûäåëèòü âûâîäû (ðåçþìå, çàê-
ëþ÷åíèå). Êñòàòè, ïðîâåðüòå ñåáÿ � íà-
ñêîëüêî  ñîãëàñóþòñÿ âûâîäû ðóêîïèñè ñ
ïîñòàíîâêîé  çàäà÷è, ñ  íàçâàíèåì ðóêî-
ïèñè, ñ åå àííîòàöèåé è ìèíè-àííîòàöèåé.

7. Ðàçìåðíîñòü âñåõ âåëè÷èí, èñïîëü-
çóåìûõ â ðóêîïèñè, äîëæíà îòâå÷àòü ñî-
âðåìåííûì òðåáîâàíèÿì.

8. Ïðè ññûëêå â òåêñòå íà ÷èñëåííûå
çíà÷åíèÿ, ôîðìóëû è èíûå ôàêòè÷åñêèå äàí-
íûå, çàèìñòâîâàííûå èç ìîíîãðàôèé, ñëå-
äóåò óêàçûâàòü íå òîëüêî ñàì èñòî÷íèê,
íî è ñòðàíèöó (íàïðèìåð [2, ñ. 18]).

9. Ñïèñîê «Èñïîëüçîâàííûå èñòî÷íèêè»
ñîñòàâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì

ññûëîê â òåêñòå ñ óêàçàíèåì � äëÿ  êíèã:
ôàìèëèé è èíèöèàëîâ âñåõ àâòîðîâ, íàçâà-
íèÿ êíèãè, ìåñòà èçäàíèÿ, íàèìåíîâàíèÿ
èçäàòåëüñòâà è ãîäà  èçäàíèÿ; äëÿ ñòàòåé
â æóðíàëàõ è æóðíàëüíûõ èçäàíèÿõ: ôàìè-
ëèé è èíèöèàëîâ âñåõ àâòîðîâ, íàçâàíèÿ
ñòàòüè, ïîëíîãî íàçâàíèÿ æóðíàëà, ñå-
ðèè, ãîäà èçäàíèÿ, òîìà, âûïóñêà, íîìå-
ðîâ ñòðàíèö. Ïðè ññûëêå íà ïàòåíòíûé äî-
êóìåíò íåîáõîäèìî óêàçûâàòü åãî íàçâà-
íèå, íîìåð è ñòðàíó ïàòåíòîâàíèÿ, àâòî-
ðîâ, à òàêæå íàçâàíèå, ãîä è íîìåð èí-
ôîðìàöèîííîãî èçäàíèÿ.

Èñòî÷íèêè îïèñûâàþòñÿ íà ÿçûêå îðèãè-
íàëà.

10. Ðóêîïèñè íå ãîðÿò, íî òåðÿþòñÿ.
Íàïðàâüòå ðóêîïèñü â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ.
Ðóêîïèñü è èëëþñòðàöèè ê íåé äîëæíû áûòü
óäîáî÷èòàåìû.

11. Ðóêîïèñü ìîæåò ñîïðîâîæäàòüñÿ ïèñü-
ìîì  ïðåäïðèÿòèÿ, íà  êîòîðîì îíà ïîäãî-
òîâëåíà. Ïðåäïðèÿòèå ìîæåò âîñïîëüçîâàòü-
ñÿ ïóáëèêàöèåé ðóêîïèñè äëÿ ðåêëàìû êà-
êîé-ëèáî èç ñâîèõ âîçìîæíîñòåé. Òîãäà
ðóêîïèñü íåîáõîäèìî ñîïðîâîäèòü òåêñòîì
ðåêëàìû â 5�6 ìàøèíîïèñíûõ ñòðîê.

12. Ê ðóêîïèñè ïðèëîæèòå çàïèñü ñòà-
òüè íà äèñêåòå ñ òåêñòîì, ïîäãîòîâëåííûì
â ëþáîì òåêñòîâîì ðåäàêòîðå MS-DOC èëè
Windows. Òåêñò ñòàòüè íàáèðàåòñÿ ðàçìå-
ðîì 11 áåç ïåðåíîñîâ, âñå ñëîâà âíóòðè
àáçàöà ðàçäåëÿþòñÿ òîëüêî îäíèì ïðîáå-
ëîì (ïðàâûé êðàé òåêñòà âûðàâíèâàòü íå
íóæíî). Èëëþñòðàöèè äîëæíû áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû îòäåëüíûìè ôàéëàìè â ëþáîì èç
ôîðìàòîâ PCX, JPG, TIF, WMF, CDR. Ïðè
ïîäãîòîâêå öâåòíûõ èëëþñòðàöèé íåîáõî-
äèìî ôîòîãðàôèðîâàòü îáúåêòû íà îäíî-
òîííîì ôîíå. Ðàçìåðû ôîòîãðàôèè íå äîë-
æíû ïðåâûøàòü ôîðìàò 210 ×297 ìì.

13. Ïðèëîæèòå ê ðóêîïèñè ïóáëèêóåìûå
ñâåäåíèÿ îá àâòîðàõ è ðåöåíçåíòå (ôàìè-
ëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ó÷åíàÿ ñòåïåíü), à
òàêæå ñîîáùèòå ñëóæåáíûå è äîìàøíèå
àäðåñà ñ óêàçàíèåì ïî÷òîâîãî èíäåêñà,
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ïîëîæåíèè, òåëå-
ôîíû, òåëåôàêñû è Å-mail äëÿ ñâÿçè, äàòû
ðîæäåíèÿ.

14. Åñëè åñòü îùóùåíèå, ÷òî ìîãóò âîç-
íèêíóòü âîïðîñû îõðàíû ãîñóäàðñòâåííîé
òàéíû, ñîïðîâîäèòå ñòàòüþ ýêñïåðòíûì
çàêëþ÷åíèåì î âîçìîæíîñòè åå ïóáëèêàöèè
â îòêðûòîé ïå÷àòè.




